REGULAMIN SWIADCZENIA USLUG KSIEGOWYCH

Biura Rachunkowego Collfin Sp. z 0.0.

Obowigzuje od dnia: 25.03.2026
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§1. Postanowienia ogolne

1. Niniejszy Regulamin okresla zasady swiadczenia ustug ksiggowych przez Collfin Sp. z 0.0. z
siedzibg w S¢polnie Krajeniskim, ul. Chojnicka 17B/5, NIP: 5040078175, REGON: 387663960
(dalej: ,,Biuro”).

2. Regulamin stanowi integralng cz¢$¢ umowy zawartej pomi¢dzy Biurem a Klientem.
3. Biuro $wiadczy ustugi wylacznie na rzecz przedsiebiorcow (relacja B2B).

4. Rozpoczecie wspolpracy oznacza akceptacje niniejszego Regulaminu.

§2. Kontakt i godziny pracy

1. Biuro jest dostgpne telefonicznie pod numerem +48692971572 w dni robocze od poniedziatku
do piatku w godzinach 08:00-16:00.

2. Kontakt mailowy odbywa si¢ za posrednictwem adresu: firma@collfin.pl.
3. Odpowiedzi na wiadomo$ci udzielane sg w godzinach pracy Biura.

4. Biuro nie ponosi odpowiedzialno$ci za skutki braku zapoznania si¢ przez Klienta z
informacjami przekazanymi droga mailowa.

§3. Zakres uslug

1. Zakres ustug okreslony jest w umowie zawartej z Klientem oraz obowigzujacym Cenniku.

2. W ramach abonamentu Biuro $wiadczy prowadzenie ewidencji ksiegowej, obliczanie
podatkow, przygotowanie deklaracji ZUS oraz informowanie o zobowigzaniach
publicznoprawnych.

3. Biuro udostepnia platforme¢ SaldeoSMART.

4. Ustugi wykraczajace poza abonament podlegaja dodatkowej optacie.
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5. Biuro o$wiadcza, ze czynnosci ksiggowe wykonywane sg przez osoby spetniajace wymogi
okreslone w art. 76a ustawy o rachunkowosci.

6. Biuro $wiadczy ustugi zgodnie z obowigzkami raportowymi wynikajacymi z przepisoOw
dotyczacych Jednolitego Pliku Kontrolnego (JPK), o ile zakres ten zostal uwzgledniony w
umowie.

§4. KSeF oraz platforma SaldeoSMART

1. Biuro udostepnia Klientowi dostep do platformy SaldeoSMART.
2. Platforma umozliwia integracj¢ z Krajowym Systemem e-Faktur (KSeF).
3. Obowiazek wystawiania i odbierania faktur w KSeF spoczywa na Kliencie jako podatniku.

4. Klient zobowigzany jest do prawidtowego potaczenia SaldeoSMART z KSeF, nadania Biuru
odpowiednich uprawnien w KSeF, zapewnienia ciagglo$ci integracji, wystawiania faktur
sprzedazowych zgodnie z obowigzujacymi przepisami oraz umozliwienia automatycznego
pobierania faktur kosztowych z KSeF.

5. Biuro nie ma obowigzku weryfikowania, czy wszystkie faktury sprzedazowe zostaty
wystawione przez Klienta.

6. Biuro nie ponosi odpowiedzialnosci za brak integracji systeméw, bledng konfiguracje,
cofnigcie uprawnien, niewystanie faktury do KSeF, sankcje wynikajace z naruszenia
obowiazkow przez Klienta oraz awarie i niedostgpno$¢ systemow zewnetrznych.

7. W przypadku braku prawidtowej integracji Biuro nie odpowiada za opdznienia w realizacji
czynnosci ksiggowych.

8. Klient zobowiazuje si¢ do biezagcego monitorowania komunikatow Ministerstwa Finanséw
oraz wdrazania zmian technicznych wymaganych do prawidlowego korzystania z KSeF.

§5. Obowiazki Klienta w zakresie dokumentow

1. Klient zobowigzany jest dostarcza¢ komplet dokumentéw do 10. dnia miesigca nastgpujacego
po miesigcu rozliczeniowym.

2. Dokumenty przekazywane sg za posrednictwem SaldeoSMART.
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3. Dokumenty dostarczone po terminie moga skutkowac naliczeniem optat dodatkowych lub
sporzadzeniem deklaracji zerowe;.

4. Klient ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za prawdziwos¢ i kompletno$¢ przekazanych
dokumentow.

5. Klient zobowigzuje si¢ do udostepniania danych oraz dokumentéw umozliwiajacych
prowadzenie KPiR zgodnie z obowigzujacymi od 2026 r. zasadami prowadzenia ksiagg w formie
elektroniczne;.

6. Przechowywanie ksigg podatkowych oraz dokumentow ksiggowych odbywa si¢ zgodnie z
przepisami Ordynacji podatkowej oraz wlasciwymi przepisami wykonawczymi.

7. Obowiazek zapewnienia przechowywania dokumentacji podatkowej przez okres wymagany
przepisami prawa spoczywa na Kliencie, o ile umowa nie stanowi inaczej.

§6. Zmiany w dzialalnos$ci Klienta

1. Obowiazek monitorowania zakonczenia ulg, przerejestrowan w ZUS oraz zmiany formy
opodatkowania spoczywa na Kliencie.

2. Biuro nie ponosi odpowiedzialnos$ci za brak przerejestrowania w ZUS ani niedochowanie
terminow podatkowych.

3. Ushugi zwigzane ze zmianami formalno-podatkowymi mogg podlega¢ dodatkowej optacie.

§7. Odpowiedzialno$¢

1. Biuro ponosi odpowiedzialno$¢ wytacznie za czynno$ci wykonane na podstawie dokumentow
przekazanych w terminie.

2. Biuro nie ponosi odpowiedzialno$ci za niewykonanie obowigzkoéw w przypadku dostarczenia
dokumentéw po terminie.

3. Biuro nie ponosi odpowiedzialnosci za odsetki, kary, sankcje i inne obcigzenia wynikajace z
nieterminowego przekazania dokumentdw, przekazania dokumentéw btednych lub
niekompletnych oraz braku zgloszenia zmian.

4. Biuro nie odpowiada za skutki zmian przepiséw prawa ani ich interpretacji.
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5. Odpowiedzialno$¢ Biura ograniczona jest do rzeczywistej szkody (z wylaczeniem utraconych
korzysci) powstatej z winy umyslnej.

6. Laczna odpowiedzialno$¢ ograniczona jest do wysokosci sumy gwarancyjnej obowigzkowego
ubezpieczenia OC.

7. Biuro posiada obowigzkowe ubezpieczenie OC.

8. Biuro nie ponosi odpowiedzialnos$ci w przypadku dzialania sity wyzszej.

§8. Wynagrodzenie i platnosci

1. Wynagrodzenie okreslone jest w umowie i Cenniku.
2. Optata abonamentowa ptatna jest miesi¢cznie.
3. Brak terminowej platno$ci moze skutkowaé¢ zawieszeniem ustug.

4. Zaleglto$¢ powyzej 30 dni uprawnia Biuro do rozwigzania umowy.

§9. Wypowiedzenie umowy

1. Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ umowe z jednomiesi¢gcznym okresem wypowiedzenia ze
skutkiem na koniec miesigca.

2. Wydanie dokumentacji nastgpuje po uregulowaniu naleznosci.

3. Po rozwigzaniu umowy Biuro nie ponosi odpowiedzialnosci za dalsze obowiazki podatkowe
Klienta.

§10. Ochrona danych osobowych

1. Administratorem danych osobowych Klienta jest Collfin Sp. z 0.0. w zakresie danych
przetwarzanych w zwiazku z zawarciem i realizacja umowy.

Collfin Sp. z 0.0. | ul. Chojnicka 17B/5 | 89-400 Sepolno Krajenskie | NIP 5040078175



2. W zakresie danych przetwarzanych w zwiazku z realizacja ustug ksiggowych Biuro dziala jako
podmiot przetwarzajacy w rozumieniu art. 28 RODO.

3. Strony zawieraja odrgbng umowg powierzenia przetwarzania danych osobowych zgodnie z art.
28 RODO.

4. Biuro stosuje odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne zapewniajace ochrone
przetwarzanych danych, w szczegdlnos$ci zabezpieczenia systemow informatycznych, kontrole
dostepu, obowigzek zachowania poufnosci, szyfrowanie danych oraz okresowe testowanie
zabezpieczen i analiz¢ ryzyka.

5. Szczegodtowe informacje dotyczace przetwarzania danych zostaty przekazane Klientowi wraz z
umowa.

§11. Postanowienia koncowe

1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem wskazanym w jego nagtowku.

2. Klienci zostang poinformowani o zmianach co najmniej 14 dni przed ich wej$ciem w zycie.

3. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie maja przepisy prawa polskiego.

Podpis Zarzadu / Osoby uprawnionej do reprezentacji

Collfin Sp. z 0.0.
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